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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 11/2019 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 12/2019 
CỦA PHÒNG GHI DANH - TRUNG TÂM ĐÀO TẠO LÝ TỰ TRỌNG

I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 11/2019

Trong tháng 11/2019, Phòng ghi danh đã thực hiện một số hoạt động như sau:
1. NGOẠI NGỮ
· Thu học phí các lớp Anh văn.
-   Thu học phí các lớp ngoại ngữ 2;
2. Tin học:
-  Ghi danh cho HS-SV học lớp Tin học ứng dụng cơ bản  
- Thu lệ phí thi Tin học vào ngày 01/12/2019
- Phát chứng chỉ Tin học cho HS-SV.
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Ghi danh các lớp học Sửa chữa xe gắn máy, Điện công nghiệp và các lớp đào tạo ngắn hạn khác ;
· Phát chứng chỉ hoàn thành khóa học cho học viên.
II. [bookmark: _GoBack]KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG   12/2019
1. NGOẠI NGỮ
- Thu học phí các lớp tiếng Anh;
- Thu lệ phí kiểm tra năng lực Anh văn vào ngày 15/12/2019.
- Thu học phí các lớp ngoại ngữ 2;
2. TIN HỌC
- Tiếp tục thu học phí các lớp Tin học ứng dụng cơ bản;
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
- Tiếp tục chiêu sinh các lớp ngắn hạn cho các Khoa chuyên ngành.
  TP.Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 11 năm 2019
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